Anlage , Prozess Finanzen Freigabe”

1. Rechnung wird an rechnung@fistball.sport gesendet

2. Bereichsleiter gibt auf pdf-Rechnung mittels Stempel in Adobe Reader die RE frei und
bestatigt Richtigkeit

3. Bereichsleiter sendet an rechnung@fistball.sport zur Uberweisung

4. CO fihrt Uberweisung durch

5. Abspeichern der freigegebenen RE unter Finanzen/Rechnungen.
Dateiname: interne RE-Nr. (beginnend E001) und an wen RE bezahlt wurde, zB E001_xxx.pdf

6. CO speichert Uberweisungsbestitigung ab im Rechnungsordner unter EO01_UB

Stempel hinzufiigen:

Adobe Reader in der Werkzeugleiste rechts unter ,,Mehr Tools“ und unter ,Freigeben und
Uberpriifen” Stempel auswahlen:

Formulare und Signaturen

&5 & S &5

Ausftllen und

E-Signaturen anfordern ) Formulare Zertifikate
unterschreiben
‘Offnen v ‘ |Offnen v ‘ anufu‘gen v ‘ F\nzufdgen v ‘

Freigeben und Uberprifen

(M 5 ES
Zum Kommentieren

Freigeben Kommentieren Stempel Dateien vergleichen
senden

anufugen O ‘ |Offnen © ‘ ‘Offmen v ‘ anufugen © ‘ anufugen O ‘

(I

Messen

Finzufugen v ‘

Danach ist neue Mendlileiste sichtbar und unter ,Stempel“ und ,,Stempel dynamisch” den Stempel mit
Uberpriift und dem Zeitstempel sowie den Stempel Genehmigt mit Zeitstempel am Dokument
einfligen.
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Stempel & Stempel ~ 8. StempSpalette & Benutzerdefinierte Stempel = B Bates-Nummerierung ~
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UBEPAUT s D FISTBALL ASSOCIATION
Aktuellen Stempel zu Favoriten hinzufagen d X y
ﬁ . fBe 26, 4040 Linz, Austria
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Stempelnamen anzeigen
. GENEHMIGT
Q Bild aus Zwischenablage als Stempel verwenden Von Chistoph Obsriehner, 16:12, 2205.0024
c_obe
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So soll es fertig aussehen:

-2 e ~
Wi

.5( [UBERPRUFT
) o? :
GENEHMIGT HélderlinstraBBe 26, 4040 Linz, Austria

Von Christoph Oberlehner, 16:13, 22.05.2024
Ul/ﬁ I F RS TBALL ASSOCIATION. /" C'stoph Oberlehner, 16:13, 2205.2024 ] o ffice @ifa-fistball.com | www.ifa-fistball.com
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